
HARCIRAH İŞLEMLERİ 
 Aşağıda belirtilen evrakların mavi gömlek dosyada yer alan 6 adet föy dosya 

içerisinde belirtilen sıra gözetilerek Okul Sporları Birimine teslim edilmesi gerekmektedir. 

Belirtilen evrakların herhangi birinin eksik olması durumunda dosya kabul edilmeyecek, süreç 

başlatılamayacaktır.  

1. Yurt İçi Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi Evrakı 

Ordu Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü internet sayfasından ulaşılabilecek evrakın dijital ortamda 

doldurulması akabinde kafilede yer alan idareci, çalıştırıcı ve sporcular tarafından imzalanması 

gerekmektedir. Evrakta olabilecek herhangi bir yazım hatası ya da Valilik Oluru ile uyuşmayan bir 

isim olması durumunda; maddi hesaplama yapılırken hatalı işlem yapılması durumunda; 

yarışmanın düzenlendiği ilden gelen katılım yazısında belirtilen tarihler ile evraktaki katılım 

tarihleri uyuşması durumunda evrak kabul edilmeyecektir.  

2. Mutemet Tayin Belgesi 

Ordu Gençlik ve Spor İl Müdürlüğü internet sayfasından ulaşılabilecek evrakın dijital ortamda 

doldurulması akabinde mutemet tayin edilen kişi, kafilede yer alan idareci, çalıştırıcı ve sporcular 

tarafından imzalanması gerekmektedir. Evrakta olabilecek herhangi bir yazım hatası ya da Valilik 

Oluru ile uyuşmayan bir isim ya da T.C. Kimlik numarası olması durumunda evrak kabul 

edilmeyecektir. Mutemet tarafından doldurulan IBAN, T.C. Kimlik Numarası, Telefon Numarası 

bilgilerinde hata olması durumunda ortaya çıkabilecek problemler mutemet tayin edilen şahsın 

sorumluluğundadır. 

3. Valilik Oluru 

İlgili yurt içi toplu seyahatler yolluk bildirimi evrakı ve mutemet tayin belgelerinde bulunan 

katılımcılarının tümünün yer aldığı Valilik Olurunun aslı ya da barkod numarası açıkça görülen 

fotokopisi dosyada yer almalıdır. 

4. Yakıt Fişi 

Resmi araç ile yapılan seyahatlerde görevli – izinli olunan tarihlerde alınmış olan yakıt fişlerinin 

aslı dosyada yer almalıdır. Fişlerde araç plakası açıkça görülmelidir.  

5. Otobüs Biletleri 

Tarifeye Bağlı olarak yapılan seyahatlerde kafilede yer alan şahıslar adına kesilmiş otobüs biletleri 

ibraz edilmelidir. 

6. Dilekçe 

Kafilelerin müsabaka teknik toplantı tarihinden daha önce hareket etmesi ya da müsabaka bitiş 

tarihinden daha sonra geri dönmesi durumunda Ordu ilinden ayrılış saatini ve Ordu iline dönüş 

saatini belirtir dilekçe yazılması gerekmektedir. Yurt içi toplu seyahatler yolluk bildirimi evrakı 

hazırlanırken 6245 sayılı harcırah kanunun 39. Maddesinde yer alan “Geçici bir görevle memuriyet 

mahalli dışındaki bir yere gönderilenlerden, buralarda ve yolda öğle (saat 13.00) ve akşam (saat 

19.00) yemeği zamanlarından birini geçirenlere 1/3, ikisini geçirenlere 2/3 oranında ve geceyi de 

geçirenlere tam gündelik verilir.” ifadesi dikkate alınmalıdır. 

 


